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Generelle tips ved innføring av Gat! 

 

 



Velkommen til kurs 

• Kort runde rundt 
bordet 

– Navn 

– Funksjon 

– Avdeling 

– Turnuserfaring 

– Forventninger til 
kurset 



Agenda 
• Kursdag 1: 

– Kort runde rundt bordet 

– Litt om Gatsoft  

– Generelt om Gat 

– Avdeling 

• Organisasjon / Nivå 

• Vaktkoder 

– Ansatte 

• Person-/stillingsinformasjon 

• Kursdag 3: 

– Godkjenning og 
iverksetting av 
arbeidsplaner 

– Vaktbok 

– Rapportsenter 

  

 Kursdag 2: 

– Arbeidsplan 

– Utarbeide / endre arbeidsplaner og 
parameter / regler for 
arbeidsplanen 

– Visning av ulike typer informasjon 
/ visualisering 

– Døgnrytme- og bemanningsplaner 

– Hjelpeplan 

 Kursdag 4: 

 - MinGat 

 - Godkjenning av timelister 

 - Overføring til lønn 

   



Hvem er      ? 

• 21 års bransjeerfaring. 

 

• 45 ansatte. 

 

• Lang erfaring med offentlig sektor og private virksomheter. 

 

• ”Bransjestandard” 

– Turnus/personellstyringssystem 

– Skipsklarering 

– Politi 



`s løsninger 

Ressursstyringssystem 

Politisystemer 

Skipsanløp 

Inventar styring 
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Innføring i Gat 



”Mer enn turnus” 

Integrasjon 

Personell 
disponering 

Kompetanse 

”Levende”  
vaktbok 

Ønskeplan 

Arbeidsplan 

AML 

SMS  
EFO 

styringssystem 
Fleksitid Vikarmodul 

Gat - Analyse 

Oppgavebehandling 

Timeregistrering 



Gat - Innlogging 

Oppgi 
brukernavn 

Oppgi 
passord 



Gat - Dashboard 

Grafisk 
driftsinformasjon 

Lister knyttet til 
kategoriene i 
knapperaden 

Påminnelser og 
godkjenning 



Gat - Hovedbilde 



Gat – Begreper og funksjoner  

Hoved- 
faner  

Knappe-
rad 

Under- 
faner 



Spesielle funksjoner / begreper 
• Trykk knapper 

– Alle trykk-knapper på knapperaden i Gat er ”flate” inntil du beveger 
musen over knappen 

 Av / på funksjoner 

– Vises ved at trykk-knapper blir stående inne 

 

 Trykk knapp menyer 

– Enkelte knapper har flere funksjoner og har da en egen meny tilknyttet 
knappen: 

– Når du bruker ”knappen” 
alene utføres den første  
funksjonen på menyen! 



• Hurtigtast kommandoer forts.: 

- For å bevege deg mellom hovedfanene i Gat: 

 

• Tast CTRL+TAB for å flytte til frem til neste Hovedfane (mot høyre) 

• Tast CTRL+Shift+TAB for å flytte tilbake til forrige Hovedfane 
(mot venstre) 

• Tast CTRL+D for å kalender i vaktboken med fokus på 

 søk i datofelt 

• Tast CTRL+K kan benyttes for å åpne ”Kalender” i  

 vaktboken. 

   

 Flere av tastaturets knapper fungerer som hurtigtast kommandoer. 
Knapper i knapperaden som har en strek under en av bokstavene i 
knappens navn kan kombineres med ALT for å utføre en funksjon. 
F.eks. vil ALT+N utføre funksjonen ”Neste” dag i vaktboka 

 

 

Spesielle funksjoner / begreper 



Hurtigtaster i arbeidsplan 
• Arbeidsplan inneholder funksjonalitet for hurtigtaster. 

– Eksempelvis 

• Alt + E Setter arbeidsplan i endremodus 

• Eksempler på hurtigmenyer er vist under. 



Spesielle funksjoner / begreper 
• Felter som må fylles ut : 

– Vil være markert med en rød strek nederst i feltet: 
 

 

 

Du får ikke lagret data / kommet videre uten at det er utfylt 
informasjon i slike felter! 

• Dato- og klokkeslett felter: 

– Du får hjelp til å legge inn lovlige verdier og til å skrive minst mulig. Skriv 
f.eks. følgende i et datofelt og flytt til et annet felt: 

 

» 22 Gat legger til måned og år automatisk, f.eks. 22.05.2011. 

» 2206 Legger til årstall automatisk, f.eks. 22.06.2011. 



Spesielle funksjoner / begreper 

• Aktiv og Inaktiv 

 

– Alle koderegister i Gat har felt for å krysse av for Inaktiv: 

    Inaktiv  

 

– Ved å huke av ”Inaktiv” vil koden bli liggende i databasen, 
men markert som ”ute av bruk”... 

• F.eks. at en eksisterende fraværskode ikke lengre skal 
benyttes. 
 



 





Versjonshåndtering 
• Gatmoduler med tilhørende versjonsnummer 

– Alle moduler som oppgraderes skriver sitt eget versjonsnummer til en 
logg-tabell, denne loggen vises i en samlet liste i Gat.  

Viktig for support å ha 
oppdatert informasjon 
om hvilken versjon den 
enkelte kunden kjører 
på ulike moduler i Gat. 



Hjelpefil 
• Alle vinduer i Gat har en hjelp-knapp 

– Knappene refererer til funksjonen eller bildene som vises. 


